NORMATIVA REGULADORA DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

Facultad de Biologia

El presente Reglamento responde al requisito, recogido en el articulo 12 de la Normativa
Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios de la Universidad de Sevilla (Acuerdo 4.1/CG 20-07-
17), de establecer las normativas Internas de los Centros para regular las pautas que han de regir
la elaboracidn y presentacién del Trabajo Fin de Grado (TFG) en la Facultad de Biologia.

CONSIDERACIONES Y OBJETIVOS GENERALES

El Trabajo de Fin de Grado (en adelante, TFG) en los Grados de la Facultad de Biologia de la
Universidad de Sevilla, es una asignatura de 12 créditos ECTS que se cursa en el ultimo curso.

La asignatura TFG consiste en el desarrollo por parte del estudiante de un trabajo, bajo la
supervisién de un Tutor, que se materializara con la elaboracién de una memoria individual que
representara el trabajo de cada estudiante y sera evaluada en la convocatoria pertinente previa
exposicion publica y defensa oral frente a una comision evaluadora.

El objetivo de la asignatura es ofrecer, a los estudiantes de Grado, la oportunidad de aplicar
los conocimientos adquiridos durante sus estudios a la realizacion de un trabajo técnico y
una memoria relacionados con los distintos campos del desempefio profesional propios de la
Titulacién.

COMISION TRABAJO FIN DE GRADO

Las funciones de coordinaciéon del TFG seran asumidas por una Comisién nombrada al efecto por
la Junta de la Facultad de Biologia. Dicha comisién sera dependiente de la Comisidon de Docencia
del Centro y su funcién consistird en gestionar todo el proceso relativo a los TFG y asegurar la
aplicacion de la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios (Acuerdo 4.1/CG 20-07-
17) y de este Reglamento.

La Comisién de TFG estarad formada por un representante de cada una de las Areas de la
Facultad, serd presidida por el miembro del equipo decanal con competencias en la organizacion
docente, y su renovacion se llevara a cabo cada cuatro afios.



TUTOR DEL TFG

El tutor del TFG sera un Profesor con plena capacidad docente de las dreas que imparten
docencia en los Grados de la Facultad. Su funciéon consistird en orientar al estudiante durante la
realizacion del trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados. Para
aquellos trabajos que se realicen en un contexto diferente al Centro, con un Director ajeno al
centro, serd necesaria la supervision de un Tutor con docencia asignada en los Grados.

Con arreglo a los criterios establecidos, la Secretaria de la Facultad de Biologia asignara de
manera individual a cada alumno el Tutor y el tema. La Secretaria debera comunicar dicha
asignacion al Centro para su inclusién en la aplicacidn informatica correspondiente, y para la
confeccién y emision del acta correspondiente. A peticion del profesorado interesado, los datos
relacionados con las solicitudes de los trabajos propuestos por un profesor estaran disponibles
para su consulta.

La dedicacién docente de la labor del tutor sera la que establezca la Normativa Reguladora de
los Trabajos Fin de Estudios de la Universidad de Sevilla (Acuerdo 4.1/CG 20-07-17).

Con respecto al papel del Tutor, la Comisidn de TFG recuerda lo siguiente:

e El Tutor deberd orientar y asesorar al alumno en la elaboracién del TFG,
supervisarlo, y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, pero la responsabilidad
final del trabajo corresponde Unicamente al alumno.

e El Tutor podra firmar la memoria elaborada por el alumno, siendo obligatorio que su
nombre figure en la portada en el caso de trabajos de caracter experimental.

MODALIDADES DE TFG
Para la realizacion del TFG el estudiante puede optar por una de las siguientes alternativas

A: Trabajo ofertado por la Titulacién. Aquellos estudiantes que opten por esta alternativa
deberan solicitar la asignacién de uno de los Trabajos que la Titulacién oferte curso a curso. La
asignacion de los Trabajos ofertados la realizara la Secretaria del Centro, que hara publica la
oferta de Trabajos en el mes de julio de cada afio.

B: Trabajo propuesto por el estudiante y avalado por un profesor de la Titulacién. Estos Trabajos
seran propuestos por los estudiantes en el momento de la matriculacién (Anexo 1), y deberan
estar avalados por un Profesor con plena capacidad docente de las areas que imparten docencia
en los Grados de la Facultad, que actuara como Tutor.

Los trabajos propuestos por los estudiantes podran ser de tipo bibliografico, técnico, de
investigacion, de innovacidn docente, educacidon ambiental, etc. y ser desarrollados, en su caso,
en otros Departamentos de la Universidad de Sevilla, empresas, instituciones, etc. El Tutor del
trabajo serd el responsable de valorar la viabilidad de la propuesta del alumno y la participacién,
si fuera necesaria, de un Titulado Superior que dirija el trabajo.



C: Trabajo técnico o de investigacidn desarrollado en empresas u otras instituciones, a propuesta
de dichas entidades o del Tutor.

PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION Y ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA DEL TFG

La matriculaciéon del TFG se hara siguiendo el procedimiento habitual de matriculacién y dentro
de los plazos establecidos por la Universidad de Sevilla. Se exige, de manera explicita, que los
estudiantes que decidan matricularse de la asignatura “Trabajo de Fin de Grado” hayan
superado 168 créditos del total del titulo (70%), siendo obligatorio haber superado todas las
materias de formacidn bdsica y obligatorias hasta tercer curso. En el caso del Grado en Biologia,
se podra sustituir una obligatoria por seis créditos optativos.

Una vez recibidas las propuestas de los Departamentos, Empresas y otros Organismos o
Instituciones, el Centro hara publica la oferta de trabajos. Los estudiantes matriculados
presentardn una solicitud (anexo Il) a través de la aplicacién Terminus en la que indicaran una
relacion priorizada de los Trabajos que desearian llevar a cabo hasta un maximo de diez.

La asignacién de los Trabajos de las modalidades A y C a los estudiantes se realizara en el mes
de octubre por la secretaria del Centro, que asignara los mismos atendiendo a las solicitudes de
los estudiantes y al baremo siguiente establecido por la Comisién de TFG:

e Expediente académico: Se valorara la nota media expresada de 0 a 10.

e Beca de colaboracion, Becario Socrates-Erasmus, becas de cooperacidon, alumno
interno, etc.: 1 punto (como maximo).

e Idiomas: Nivel B2, 1 punto; Nivel B1, 0,5 puntos.

La valoracion de otros méritos que no sean la nota del expediente académico sélo se mantendra
en 12 matriculacion del TFG.

La asignacidn de los TFG de caracter experimental no se formalizard hasta que se entregue en
secretaria el anexo IV relleno y firmado.

Una vez asignados los Trabajos, los estudiantes deberan solicitar informacion al profesor Tutor
del Trabajo para comenzar el desarrollo del mismo.

CONVOCATORIAS

Para presentar a evaluacion el TFG, sera imprescindible entregar a través de la aplicacion
Terminus el Anexo lll y la documentacién correspondiente para la convocatoria en cuestidony en
las fechas fijadas para ello en el calendario de exdmenes de la Facultad.

e CONVOCATORIA DE NOVIEMBRE: Primeros dias de noviembre
e CONVOCATORIA DE JUNIO: Primeros diez dias de junio
e CONVOCATORIA DE JULIO: Primera semana de julio



Las fechas del acto de presentacion, defensa y evaluacidn del TFG para cada una de las tres
convocatorias se especificardn dentro del calendario de examenes aprobado por la Junta de
Facultad.

COMPOSICION DE LAS COMISIONES EVALUADORAS Y DE APELACION DE TFG

El Decanato solicitard a los Departamentos la composicidon de las comisiones evaluadoras en
funcidn de las siguientes condiciones:

1. En el caso del Grado en Biologia, los TFG correspondientes a un Area de conocimiento
seran evaluadas por comisiones formadas por profesores de dicho Area. En el caso del
Grado en Bioquimica, los TFG seran asignados a una comisién formada por profesores
de una o varias Areas de conocimiento, dependiendo del nimero de TFG presentados
para evaluacion

2. Las comisiones evaluadoras estaran formadas por cuatro miembros, de los cuales al
menos dos serdn profesores con plena capacidad docente. Tres de ellos actuaran como
miembros titulares de dicha comisidn y un cuarto actuara como miembro suplente en
caso de necesidad. El profesor de mayor categoria y antigliedad actuard como
presidente y el de menor categoria y antigiedad como secretario.

3. El tutor del TFG no formara parte de la comisidon evaluadora, de modo que serd
sustituido por el miembro suplente cuando haya que evaluar el TFG tutorizado. En
cualquier caso, todos los TFG evaluados deben ser evaluados por tres miembros.

4. Una comisidon no podrd evaluar mas de 10 TFG por convocatoria, de modo que tendran
que proponerse tantas comisiones como sea necesario por Area de conocimiento. En
caso de haber mas de una comisién por darea, el reparto de TFG se hara de manera
equitativa entre las comisiones.

5. Se constituira un tribunal de apelacién por area, compuesto por 3 miembros titulares y
3 suplentes. En el caso del Grado en Bioquimica, el tribunal de apelacién se
corresponderd con el tribunal de apelacién del Departamento o Area al que pertenezca
el Tutor del TFG.

PRESENTACION Y DEFENSA

Durante el periodo habilitado al efecto (véase apartado Convocatorias), los estudiantes
entregardn a través de la aplicaciéon Terminus la documentacién necesaria para proceder a la
presentacién junto con la memoria del Trabajo.

La memoria presentada debe estar redactada en castellano o inglés y no sobrepasar las 30
paginas de extension. En ellas debe incluirse la bibliografia e ilustraciones, pero no se
encuentran contabilizadas en dicha extension la portada y el indice. La tipografia y disefio de
cada pagina serdn las usuales en este tipo de trabajos:

e Margenes de al menos 2,5 cm
e |Interlineado de 1,5



e Tipo de letra Times 12 o equivalente (excepto en la bibliografia, pies de figura y pies de
tabla, que se permitird un menor tamaiio de letra)

e Se permitira la reproduccion de imagenes originales siempre y cuando se cite la fuente
de donde se ha obtenido.

Con todo ello se pretende que el alumno dé prueba de su capacidad de sintesis y que la
extensidon de todas las memorias sea equiparable. Sea cual fuere el caso, la justificacion de
cualquier variacion adoptada puede ser explicada y defendida, si es necesario, en la misma
memoria, 0 en su exposicion y defensa publicas.

os TFG a las
comisiones para su evaluacion. Dentro de cada convocatoria, los presidentes publicardn a través

Finalizado el plazo de presentacion de TFG, la Secretaria de la Facultad asignard

de la aplicaciéon Terminus la convocatoria con una antelacion de al menos 5 dias naturales de la
fecha prevista para la defensa. En la convocatoria se especificard la fecha, el lugar y la hora de
presentacién, asi como el orden de actuacion de los estudiantes.

En el acto de defensa, que sera publico, el presidente de la comisidon procedera a llamar a los
estudiantes siguiendo el orden establecido. Estos deberan exponer el contenido del trabajo
durante un tiempo maximo de 15 minutos. A continuacion, los miembros de la comisidon podran
formular las preguntas que consideren oportunas durante un maximo de 15 minutos. Una vez
concluida la defensa, los estudiantes entregaran en secretaria del Centro una copia en formato
electrénico de la presentaciéon empleada en el acto de exposicidon. Tras la ultima defensa se
levantara la sesidn.

CALIFICACION

La posterior sesidn de valoracion tendra cardcter de secreta. La calificacidn final otorgada por la
comisidén serd numérica, de acuerdo con la escala establecida en el RD 1125/2003 y se obtendra
teniendo en cuenta el informe del tutor, la memoria elaborada, la presentacion oral, el debate
posterior y los conocimientos demostrados por el alumno. La propuesta de evaluacion del tutor
aportard un 10% de la calificacion final y serd comunicada a la comisién evaluadora a efectos de
la calificacién. La evaluacién de la comision aportara el restante 90% y se alcanzard incluyendo
las distintas propuestas por consenso de sus miembros o, en su defecto, a través de la media
aritmética de las evaluaciones individuales.

En el caso de trabajos experimentales, de acuerdo con la Disposicion Adicional Segunda de la
Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios de la Universidad de Sevilla (Acuerdo
4.1/CG 20-07-17), los tutores no podran evaluar el trabajo, ni formar parte de la comision
evaluadora.

La comision de evaluacion dard audiencia al tutor antes de otorgar con caracter definitivo una
calificacion de Suspenso.

Cada uno de las comisiones evaluadoras cumplimentard y firmara un acta oficial de calificacién
que serd hecha publica por el presidente y remitida a Secretaria por el Secretario de la comisidn.
En dicha acta podra proponerse la mencidn “Matricula de Honor”, para lo que sera requisito que



la calificacién haya sido de “Sobresaliente” y que la propuesta haya sido adoptada por
unanimidad.

La asignacion de las Matriculas de Honor serd realizada por una comisién formada por todos los
presidentes de todas las comisiones de evaluacidon que hayan actuado, entre aquellos trabajos
que hayan merecido la calificacion de Sobresaliente y a propuesta de las comisiones de
evaluacion que los han calificado.

RECLAMACIONES

En caso de que hubiese disconformidad con las actuaciones o decisiones de la Comisidon
Evaluadora correspondiente, los estudiantes podran interponer un recurso de apelacion contra
las calificaciones obtenidas segln los plazos establecidos en el articulo 35 de la Normativa
Reguladora de la Evaluacién y Calificacién de las Asignaturas de la Universidad de Sevilla
(Acuerdo 1.1/C.G. 25-01-2010).

DISPOSICIONES ADICIONALES

1. Laexposiciony defensa del TFG en una lengua diferente del castellano debera contar con el visto
bueno del tutor y de la correspondiente comisidn evaluadora.

2. Entodos los aspectos no contemplados en estas normas sera la Comision de TFG la que desarrolle
el procedimiento a seguir.

3. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa. Las referencias a personas,
colectivos o cargos académicos figuran en la presente normativa en género masculino como
género gramatical no marcado. Cuando proceda, serd valida la cita de los preceptos
correspondientes en género femenino.



Facultad de Biologia

NIVERSIDAD D SEVILLA

ANEXO | FACULTAD DE BIOLOGIA

TRABAJO FIN DE GRADO EN BIOLOGIA PROPUESTO POR EL ALUMNO (OPCION B)

I. Datos del alumno/a

Apellidos y nombre:

Direccion Postal:

Cddigo Postal Localidad

Teléfono e-mail

I1.-Titulo del Trabajo

Resefia de los objetivos y contenido del proyecto:

Sinopsis de los trabajos a realizar por el alumno/a:

Capacidades y conocimientos que debe tener el alumno/a para la realizacion de este proyecto:
Imprescindibles:

Recomendables:

Fecha prevista de comienzo:

Duracidn prevista del proyecto (meses):

Dedicacién semanal prevista por parte del alumno/a (horas):

Dedicacién semanal prevista por parte del tutor/a (horas):

Direccion del lugar donde se realizara el proyecto:




I11.-Datos del Director/Tutor del Proyecto

Apellidos y Nombre:

Apellidos y Nombre

Cargo:

Departamento/Institucion/Empresa (Indicar direccion):

Titulacién académica del Director:

Teléfono directo: Fax: E-mail:

Rellenar en caso de empresas e instituciones ajenas a las dreas propias de la Facultad de Biologia

Apellidos y Nombre del Tutor Académico:

Apellidos y Nombre del Tutor Académico

Cargo:

Departamento: -

Teléfono directo: Fax: E-mail:

IV.-Convenio. Cumplimentar solo en caso de empresas o instituciones ajenas a la Universidad de Sevilla.
¢Posee su entidad/empresa convenio firmado con la US para la realizacion del TFG?: Si En caso de si existir convenio,
fecha del convenio: En caso de no existir convenio entre US y entidad/empresa, cumplimente los siguientes datos:

Apellidos y Nombre de la persona que firmara el convenio con la Universidad:

Apellidos y Nombre de la persona que firmara el convenio con la Universidad:

Cargo:

Domicilio social de la entidad/empresa:

Nif de la entidad/empresa:

V.-Observaciones

Fecha de la solicitud:

Firma del Director Firma del Tutor Académico Firma del Director del Proyecto
Empresa/Institucion/Departamento




Facultad de Biologia
UNIVERSIDAD D SEVILLA

ANEXO Il

Acuerdo de Autoriay Propiedad Intelectual de Trabajo Fin de Grado

Los abajo firmantes, Tutores y alumno del Trabajo Fin de Grado titulado

ACUERDAN:

Que los resultados del Trabajo anteriormente indicado no podran ser divulgados,
publicados, ni registrados a efectos de propiedad intelectual o industrial, total o

parcialmente, sin el permiso del Tutor.
Asimismo, el estudiante autoriza la cesion al Tutor de los derechos de propiedad
intelectual de estos resultados a efectos de publicacion y registro,

salvaguardando el reconocimiento de la autoria del estudiante.

Sevilla, a...... (o [T de 20...

Fdo.: Fdo.:

Tutor Alumno



