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1. Infroduccion

Este documento sirve de guia al estudiante para la entrega y defensa del
Trabajo Fin de Mdaster. Se recomienda encarecidamente la lectura

complementaria de la normativa de TEFM del Mdaster Universitario en Biologia

Avanzada y el manual del programa Terminus.

2. Acceso a la plataforma Terminus

La Universidad de Sevilla ha desarrollado una plataforma (Terminus) para
facilitar la gestion de los Trabajos Fin de Mdaster (TFM). Se puede acceder a la
plataforma mediante la Secretaria Virtual, Opcién: “Mi perfi — Datos

académicos — Trabajo fin de mdster” o directamente en la direccion:

https://sevius4.us.es/2terminus

[orcctancis cesce 1 roa

u’jr Secreta(lﬁ

3. Depdsito de TFM y ficheros adicionales

El depdsito se podrd realizar mediante la subida de archivos en la plataforma
Terminus en las fechas establecidas para cada convocatoria. Normalmente la
plataforma permanecerd abierta desde el lunes anterior a la fecha limite de
entrega del TFM. Las fechas estardn disponibles a principios de curso en la

pdgina del mdster.

Documentacién obligatoria
Una vez se abra el plazo oficial de depdsito, el alumno podrd adjuntar los
documentos del TFM en la seccion “Documentos” que estard visible en el

expediente. En la seccién "“Trabagjo”, pulsar el botdén "Examinar” para



seleccionar el archivo que contiene el TFM se pedird el archivo del TFM definitivo

que se deposita y que deberd estar en formato PDF.

Antes de poder subir el archivo, deberds seleccionar con ayuda del
desplegable del cuadro “Pendiente de autorizar”, Si autorizas o no la libre
consulta del TFM en la Biblioteca vy el repositorio Idus. SI NO SE MODIFICA EL
CAMPO DE “Pendiente de autorizar”, el trabajo no se sube a la aplicacion (NO
SE DEPOSITA)

Codigo Codigo del trabajo (opcional)
Trabajo Thulo del trabajo
Objeto Descripcion de las tareas a realizar
Tutor Nombre dei tutor

Departamento Departamento

Sesion: 1

Fecha: 011022017

Lugar: Aula de grados.

2 Comisién n® 1 formada por:

Eaiio s i da ek Presidente Nombre y apelices
Secretario Nombre y apelidos
Vocal Nombre y apelidos

Hora para la defsnea 040220017

Descargar Nombre del documents principal.doc

Trabajo Pendiente de autorizar ~ | | Grabar autorizadon

Documentos Pendiente de V°B° del tutor.

Descargar Nombre de la documentacion adiconal. zip
Material adicional
Texte descriptive de la documsntacicn adicional

Calificacion Notabie 8

En el caso de los TFM de cardcter experimental, el alumno debe subir también

el Acuerdo de autoria y propiedad intelectual del TFM (Anexo | de la normativa)

en la seccion "“Declaracién de originalidad”. El sistema proporciona el
documento, que debe ser descargado y fiirmado (manuscrita o digital). A
continuacién, una vez firmado y subido desde su ubicacién, pulsar el botdn

“Subir archivo”

Descarga del documento gue ya ha sido subido anteriormente

Descargar DedaracionQriginalidad. pdf Descarga de la plantilla para firmar
Declaracién de originalidad /

Descargar plantilla para firmar : «———Formulario para subir el documento firmadp
Examinar_.. | No se ha selecdonado ningn archivo.  Subir archive  max. 10Mb

Documentacion complementaria
Ademds del documento del TFM se puede anadir informacién complementaria.

Hay dos posibilidades:
Si solo se aifade un solo archivo:

e Formato del archivo: PDF



e Tamano maximo del archivo 10 MB
e Nombre del archivo:
o APELLIDO1o_APELLIDO20_INICIALES NOMBRE_DC
o (ej.: GUTIERREZ_LOPEZ_F_DC.pdf)
o Texto descriptivo para el fichero (OBLIGATORIO): “Documentacion

complementaria”
Si se anaden varios archivos:

e Crear archivo tipo ZIP Incluir todos los archivos adicionales (presentacion,
tablas adicionales...)
e Tamano maximo del archivo 10 MB
e Nombre del archivo:
o APELLIDO1o_APELLIDO20_INICIALES NOMBRE_DC
o (ej.: BALAO_ROBLES_FB_DC.zip)
o Texto descriptivo para el fichero (OBLIGATORIO): “Documentacion
complementaria”

Trabajo Pendiente de autorizar w| Grabar autorizagdn

Pocempmom Pendiente de V2B° del tutor.

Descargar Nombre de fa documentacion adiconal. zip
Iaterial adicional
Textc descriptivo de la documentacidn adicional

Una vez subido la documentacién, AVISA a tu tutor para que AUTORICE (V°B®)
la defensa en la plataforma. En caso confrario el tribunal no tendrd acceso al
TFM.

En el caso de los TFM bibliogrdficos, el tutor debe de aportar una

calificacacion del TFM en términus

4, Datos sobre la defensa

Una vez hayan sido entregados los TFM y se hayan asignado los tribunales
correspondientes, el alumno podrd visuadlizar los datos de la defensa: fecha y
hora y lugar (o espacio virtual reservado) para su defensa. Puede haber una

demora en la actualizacion. Sé paciente y en caso de exceso de demora



contacta con tu tutor académico para que contacte con el tribunal

correspondiente.

5. Defensa del TFM

La defensa del TFM se realizard de manera presencial siguiendo la normativa

establecida

Acto de defensa del TFM

Cuando lo considere oportuno, el Presidente dard la palabra al alumno, que
procederd a la exposicion de su TFM. La defensa constard de la exposicion del
contenido del trabajo durante un fiempo mdximo de 15 minutos. Una vez
concluida la exposicion del TFM, el Presidente ird dando la palabra a los
miembros de la Comision y al estudiante durante el turno de preguntas con un

durante un mdximo de 30 minutos.

Una vez finalizadas todas las presentaciones, la Comision procederd a

evaluar fodos los TFM y a rellenar el acta en Terminus. Asi mismo, comunicardn

las calificaciones y la fecha de revision all asi como a
la
6. Calificaciones

Una vez evaluados por el fribunal y con la calificacion del tutor académico en
el caso de los TFM no experimentales, los fribunales enviardn o publicitardn a los

alumnos las calificaciones y fechas de revision mediante correo electronico.

Para acceder a la revision el alumno deberd escribir un correo electrénico al
Presidente del fribunal y se seguird la misma metodologia que en el acto de

defensa.



